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Vydano s odkazem na tyto pravni normy:
1. zékon ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy3$sim odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zakon), v platném znéni,

2. zakon ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, v platném znéni,

3. zakon ¢. 258/2000 Sb., o ochrané verejného zdravi, v platném znéni,

4. zédkon €. 106/1999 Sb. - zakon o svobodném pfistupu k informacim, v platném znéni,

5. wyhl. ¢. 14/2015 Sb., o predskolnim vzdélavani, v platném znéni,

6. vyhl. ¢. 27/2016 Sb., o vzdélavani Zzakl se specidlnimi vzdéldvacimi potfebami a Zakd
nadanych, v platném znéni,

7. vyhl. 107/2005 Sb., o $kolnim stravovani, v platném znéni

8. Metodicky pokyn MSMT k zajisténi bezpeénosti a ochrany zdravi déti, 7akd a student( ve

Skolach a skolskych zafizenich zfizovanych Ministerstvem Skolstvi, mladezZe a
télovychovy, ¢j. 37014/2005-25.

9. Listina zakladnich prav a svobod

10. Umluva o pravech ditéte ve znéni pfijatém v Ceské republice

1. Prijimani déti

Matefska Skola organizuje vzdélavani pro déti zpravidla od 3 do 6 let. Déti pfijima feditelka Skoly
na zakladé zadosti zakonného zastupce ditéte a doporuceni Skolského poradenského zafizeni
(specialné pedagogického centra nebo pedagogicko-psychologické poradny). Zapisy novych déti
k predskolnimu vzdélavani od nasledujiciho skolniho roku probihaji v obdobi od 2. do 16.
kvétna. Termin a misto zapisu jsou zverejiovany na webovych strankach skoly.

2. Pravidla vzajemnych vztah( mezi rodici a pedagogickymi pracovniky

Pred zahdajenim skolniho roku se kona schlizka, na které zastupci ditéte ziskavaji informace
potfebné pro nadchdazejici skolni rok, jsou seznameni se Skolnim rfadem a dalsimi dllezitymi
dokumenty skoly. Zastupci jsou prUbéiné informovani o prospivani svého ditéte pfi
projednavani plani osobniho rozvoje ditéte a prostfednictvim neformalnich rozhovor( pfi
predem. MozZnost iniciovat konzultaci maji rovnéz zastupci ditéte, a to smérem k ucitelce i
smérem k Feditelce Skoly. Zastupci jsou rovnéz zvani na skolni besidky, zahradni slavnosti a dalsi


https://www.zakonyprolidi.cz/cs/1999-106

akce poradané skolou. Veskeré informace o aktivitach skoly jsou k dispozici na nasténce v Satné
a na webovych strankach skoly.

Materska Skola je Fakultni Skolou Univerzity Karlovy v Praze, Pedagogické fakulty. Z tohoto
statusu vyplyvaji urcitd prdva a povinnosti, knimz nalezi poskytovani odbornych praxi
studentlm spojené s prdvem nahlizet do spisu ditéte (studenti jsou m. j. pouceni o mléenlivosti)
a aktivné se ucastnit pfimé pedagogické Cinnosti ve tfidé.

3. Pravidla vzajemnych vztahl déti a zakonnych zastupctli se zaméstnanci
matefrské Skoly

Pravidla vzajemnych vztah( déti a zakonnych zastupcll se zaméstnanci Skoly jsou zaloZena na
vzajemném respektu.

Zaméstnanci Skoly déti k cinnostem motivuji, nikdy nenuti. Kazdému ditéti je vénovana
pozornost, kterou pravé v tom okamziku potfebuje. Déti maji moznost se k déni v MS vyjadfFit,
maji moznost volby, maji moZnost nabizenou aktivitu odmitnout.

Zaméstnanci Skoly si jsou védomi, Ze materskad Skola dopliiuje rodinnou vychovu, podporuji
rodice v jejich roli ve vztahu k ditéti. Rodi¢e maji moznost kazdodenné ziskavat dil¢i informace o
svém ditéti béhem neformalnich rozhovorl pfi predavani/vyzvedavani ditéte, komplexné
vedené konzultace jsou rodi¢im nabizeny 3x v pribéhu Skolniho roku, na podnét ze strany
rodicl mozno Castéji.

Rodice déti se rovnéz chovaji k zaméstnancim skoly s patfiénym respektem, dodrzuji stanovena
pravidla vcetné c¢asového rozvrieni provozni doby materské Skoly. Rodi¢e vedou svoje déti
k respektu vici zaméstnancim skoly a k Setrnému zachazeni se skolnim majetkem.

Spoluprdace je rozvijena rovnéZz mezi pracovniky Skoly navzajem i mezi pracovniky materské
Skoly, skolni jidelny a specialné pedagogického centra. Jednd se o predavani informaci,
vzdjemnou pomoc, naslechy pfi pfimé pedagogické ¢innosti aj.

4. Prava déti prijatych k predskolnimu vzdélavani

4.1 Kazdé prijaté dité ma pravo:

4.1.1 na kvalitni predskolni vzdélavani zarucujici optimalni rozvoj jeho schopnosti a rozvoj
jeho osobnosti,

4.1.2 nafyzicky a psychicky bezpecné prostiedi pfi pobytu v materské skole

4.1.3 na zajisténi c¢innosti a sluZzeb poskytovanych Skolskymi poradenskymi zatizenimi
v rozsahu stanoveném ve Skolském zakoné,

4.1.4 dale pak na vSechna prava, kterd mu zarucuje Listina zakladnich prav a svobod a
Umluva o pravech ditéte, véetné prava na ochranu osobnich udajd (GDPR).
Tato prava pti své praci respektuji vSichni zaméstnanci materské skoly.



5. Prava a povinnosti zastupct ditéte

5.1 Zastupci ditéte maji pravo:

511
5.1.2

5.1.3

na informace o pribéhu a vysledcich vzdélavani déti,

vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim materské Skoly tykajicim se podstatnych
zalezZitosti vzdélavani déti,

na poradenskou pomoc matefské Skoly nebo specidlné pedagogického centra
v zalezitostech tykajicich se vzdélavani déti.

5.2 Zastupci ditéte maji povinnost:

521

5.2.2

5.2.3

5.2.4

5.25

5.2.6

5.2.7

5.2.8

5.2.9

5.2.10

zajistit, aby dité radné dochazelo do materské Skoly, nepfitomnost ditéte omlouvat
pfedem, neni-li to mozné, pak bez zbytecnych pritahd, nejpozdéji do 3 dnd,

na vyzvani feditelky Skoly se osobné zucastnit projedndni zavaznych otazek tykajicich
se vzdélavani ditéte,

bezodkladné informovat $kolu o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtizich
ditéte o jinych zavainych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh
vzdélavani,

v pfipadé potfeby poddavani l1ékl ditéti v dobé jeho pobytu v materské skole, podat
pisemnou Zadost, osobné zaleZitost projednat s ucitelkou, vyplnit formuladr a zajistit
pisemné doporuceni |ékate, Uzce spolupracovat se Skolou,

nepfritomnost ditéte omluvit ve tfidé — telefonicky, sms, e-mailem apod.

pfi nepfitomnosti ditéte odhlasit stravovani v systému Strava.cz, pfipadné telefonicky
u vedouci skolni jidelny, a to den predem; v pfipadé nahlého onemocnéni je prvni
den pocitano stravné, jidlo si Ize individualné vyzvednout v kuchyni materské Skoly,
denné mezi 11:30 a 12:00;

do Skoly pfivést pouze dité zdravé; vykazuje-li dité zndmky onemocnéni (zvySenou
teplotu, rymu, kasel, bolest bficha, prjmové onemocnéni aj.), nepfijme ucitelka dité
do materské Skoly; ve spornych pripadech ma uditelka pravo vyzadovat lékarskou
zpravu o zdravotnim stavu ditéte dfive, nez dité prijme,

bezodkladné vyzvednout dité z materské skoly, pokud je uditelka informuje o jeho
onemocnéni; rodi¢e nesou odpovédnost za zdravi ditéte a nesméji dité se zjevnymi
znamkami onemocnéni privést do materské skoly; pokud se tak stane, zajisti ucitelka
na nezbytné nutnou dobu izolaci nemocného ditéte od ostatnich déti, a to za stalého
dohledu zletilé osoby, informuje rodice a vyzve je, aby si pro dité pfisli a nechali je
vysetfit lékafem; navrat do MS bude umoznén, a7 se dité uzdravi (§7 odst. 3 zdkona
¢. 258/2000 Sb., o ochrané verejného zdravi, ve znéni pozdéjsich predpisl);
nespoluprace zastupce ditéte se Skolou v oblasti zdravi ditéte mize byt posuzovana
jako naruseni provozu Skoly, pfi opakovaném naruseni muzZe freditelka Skoly
rozhodnout o ukonéeni predskolniho vzdélavani ditéte; povinnost vyzvednout
nemocné ¢i zranéné dité plati rovnéz pro mimoskolni akce, napf. Skolky v pfirodé,
osobné predat dité uditelce a osobné je vyzvedavat (nebo pisemné povérit zletilou
zodpovédnou osobu),

uhradit ve stanoveném terminu Uplatu za predskolni vzdélavani a uplatu za
stravovani ditéte,



5.2.11 v ptipadé individudlniho vzdélavani zajistit pritomnost ditéte na ovéreni uUrovné

osvojovani ocekavanych vystup( v jednotlivych oblastech, a to v pfedem stanoveném
terminu reditelkou Skoly,

5.2.12 v pripadé, Ze zastupci ditéte hovoti a/nebo rozuméji pouze v cizim jazyce, jsou

povinni pfi komunikaci s materskou Skolou zajistit tlumocnika, a to na své naklady.

Reditelka 8koly miize po pfedchozim upozornéni pisemné ozndmeném zastupci ditéte, které
zatim nemd povinnost predskolniho vzdéldavani, rozhodnout o ukonéeni predskolniho
vzdélavani, jestlize:

a) dité se bez omluvy zastupce nepretrzité neucastni predskolniho vzdélavani po dobu delsi nez
2 tydny,

zastupce ditéte zavaznym zplisobem opakované narusuje provoz materské skoly,

ukonceni doporuci v prabéhu zkusebniho pobytu ditéte lékaf nebo Skolské poradenské
zafizeni,

zastupce opakované neuhradi Uplatu za vzdélavani v materské Skole nebo uUplatu za skolni
stravovani ve stanoveném terminu a nedohodne s feditelkou jiny termin Ghrady.

b)
c)

d)

6. Prava a povinnosti pedagogickych pracovniki

6.1 Pedagogicti pracovnici maji pravo:

6.1.1

6.1.2

6.1.3

6.1.4

na zajisténi podminek potfebnych pro vykon své pedagogické Cinnosti, zejména na
ochranu pred fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany déti nebo jejich
zakonnych zastupci a dalSich osob, které jsou s pedagogickym pracovnikem
v pfimém kontaktu,

aby do jejich pfimé pedagogické Cinnosti nebylo zasahovdno v rozporu s pravnimi
predpisy,

na vyuzivani metod, forem a prostredku dle vlastniho uvazeni v souladu se zasadami
a cili vzdélavani pfi primé vyucovaci, vychovné, specidlné pedagogické a
pedagogicko-psychologické ¢innosti,

na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.

6.2 Pedagogicky pracovnik je povinen:

6.2.1
6.2.2
6.2.3
6.2.4

6.2.5

6.2.6

vykonavat pedagogickou ¢innost v souladu se zasadami a cili vzdélavani,

chranit a respektovat prava ditéte,

chranit bezpedi a zdravi déti a predchazet vSsem formam rizikového chovani,

svym pristupem kvychové a vzdélavani vytvaret pozitivni a bezpecéné klima ve
Skolnim prostredi a podporovat jeho rozvoj,

zachovavat mléenlivost a chranit prfed zneuZitim osobni Udaje, informace o
zdravotnim stavu déti, a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského
zafizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz pfisel do styku,

poskytovat ditéti a jeho zakonnému zastupci informace spojené s vychovou a
vzdélavanim.
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7. Povinné predskolni vzdélavani

Od pocatku skolniho roku, ktery nasleduje po dni, kdy dité dosdhne patého roku véku, do
zahdjeni povinné skolni dochazky je pfedskolni vzdélavani povinné.

Zastupce ditéte, jeho? dité bylo pfijato do MS Stibrova, mize pro svoje dité zvolit jeden ze dvou
zpusobl plnéni povinnosti predskolniho vzdélavani: denni dochazku do materské skoly nebo
individualni vzdélavani.

7.1 Denni dochazka do materské skoly

7.1.1

7.1.2

7.1.3

7.1.4

7.1.5

Rozsah povinné dochazky je pravni normou stanoven na neptetrzité 4 hodiny
v pracovnich dnech. Zacatek denni povinné doby je stanoven feditelkou Skoly
na 8:30. Povinnost predskolniho vzdélavani neni dana ve dnech, které ptipadaji na
obdobi Skolnich prazdnin.

Timto neni dotena moZnost vyuzivat provozni dobu materské Skoly v plném
rozsahu.

O uvolnéni ditéte (pfedem znama, planovand nepfitomnost — operace, lazné,
ozdravny pobyt aj.) pozada zastupce ditéte predem pisemné ¢i mailem reditelku
Skoly.

Nepfitomnost ditéte, kterd neni predem zndma (nahlé onemocnéni), omluvi zastupce
ditéte bezodkladné, nejpozdéji viak do 3 dnd, telefonicky nebo mailem.

Reditelka $koly je opravnéna poZzadovat doloZeni divodu nepfitomnosti ditéte na
povinném predskolnim vzdélavani. Zastupce ditéte je povinen doloZit dlvody
nepritomnosti ditéte nejpozdéji do 3 dnli ode dne vyzvy.

7.2 Individualni vzdélavani

7.2.1

7.2.2

7.2.3

7.2.4

7.2.5

Zvoli-li zastupce pro svoje dité tento zplsob plnéni povinného predskolniho
vzdélavani, je povinen svoji volbu pisemné oznamit reditelce Skoly nejpozdéji 3
mésice pred zaCatkem Skolniho roku, tj. do 31. 5. aktudlniho roku, optimalné pfi
zapisu ditéte k predskolnimu vzdélavani.

Ozndmeni musi obsahovat:

o jméno, prijmeni, rodné cislo a misto trvalého pobytu ditéte,

o obdobi, ve kterém ma byt dité individualné vzdélavano,

o davody pro individualni vzdélavani ditéte.

Reditelka $koly doporuéi oblasti z rAmcového vzdélavaciho programu pro piedskolni
vzdélavani, ve kterych ma byt dité individualné vzdélavano.

Materska Skola ovéfri uroven osvojovani ocekdavanych vystupl v jednotlivych
oblastech. Ve skolnim roce 2023/2024 je termin pro toto ovéfeni stanoven na stfedu
01. 11. 2023. Nahradni termin je stanoven na stfedu 22. 11. 2023.

Ovéreni se uskutecni prednostné formou navstévy ditéte v doprovodu zakonného
zastupce v prostorach MS Stibrova. V od(ivodnénych pfipadech Ize s Feditelkou $koly
predem domluvit jinou formu, napf. navstévu zastupce Skoly v rodiné ¢i predskolnim
zafizeni. Metodou ovérovani bude napf. pozorovani, rozbor détskych praci, rozhovor
se zastupcem ditéte, popt. rozhovor s ditétem. Jako prostfedek bude zvolena hra,



7.2.6

7.2.7
7.2.8

manipulace s predméty, vytvarné a pracovni techniky, pohybové hry a jiné béiné
¢innosti ditéte predskolniho véku.

Zastupce ditéte je povinen zajistit ucast ditéte u ovéreni. Pokud tak neucini ani
v ndhradnim terminu, ukondi feditelka Skoly individualni vzdélavani ditéte. Dité nelze
opétovné individudlné vzdélavat.

Individualni vzdélavani je ukonceno s ndstupem ditéte k povinné skolni dochazce.
Vydaje spojené s individualnim vzdélavanim hradi zastupce ditéte.

8. Provoz materské Skoly

Pondéli aZ patek od 7:00 do 16:30.

Ranni schazeni déti: 07:00 -08:30
Vyzvedavani déti po obédé: 12:30-13:00
Vyzvedavani déti odpoledne: 14:45 - 16:30

Denni program

07:00 - 08:30 pfichod déti, nepfimo fizena ¢innost, volné hry, individualni prace

08:40 —09:00 uklid hracek, spole¢né pfivitani, hudebné pohybové hry

09:00 - 09:15 presnidavka

09:15-10:00 komunikacni chvilka, fizena Cinnost, individualni péce (logopedie,
grafomotorika, canisterapie, specidlné pedagogicka péce aj.)

10:00-11:45 pobyt venku

11:45-12:30 hygiena, obéd, individualni prace, odchod nékterych déti domu

12:30-14:30 odpocinek, ndhradni program pro déti s nizkou potrebou spanku

14:30-14:45 svacina

14:45 - 16:30 volné hry, individualni prace, odchod déti dom{

Casové Udaje jsou orientaéni, program je flexibilni, li$i se s ohledem na potieby, moZnosti a

zajmy déti.

9. Dalsi dulezita sdéleni rodi¢iim

9.1.1
9.1.2
9.1.3
9.1.4

9.1.5

9.1.6

Pfedavejte dité ucitelce osobné ve tridé.

V pripadé dopoledni ndvstévy lékare (logopeda aj.) Ize dité privést do 10:30.
Détem davejte do MS vhodné obleéeni a pfiméfenou obuv, vie &itelné podepiste.
MS nerudi za ztratu nepotfebnych ¢ cennych predmétl jako jsou napt. hracky &i
Sperky.

KaZzdou dualeZitou zménu (tel. Cislo, misto trvalého pobytu, zdravotni pojistovnu aj.)
neprodlené hlaste ucitelce ve tfidé.

Aktudlni zpravy jsou umistény na ndsténce v Satné a na webovych strankach skoly.



9.1.7

9.1.8

Vstup osob do arealu skoly je zajistén brankou pro pési u tfidy Slunicka a u SPC
(pFijezdova brana neni uréena pro déti, slouzi k zasobovani).
Manipulace s brankami je z bezpecnostnich divodu dovolena jen dospélym osobam.

10. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany
pred socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi
nebo nasili

10.1
10.1.1

10.1.2

10.1.3

10.1.4

10.1.5

10.2
10.2.1

Péce o zdravi a bezpecnost déti pfi vzdélavani:
Reditelka $koly prostfednictvim pedagogickych pracovnikd zabezpeéuje dohled nad
détmi pfi vSech aktivitdch organizovanych matefskou Skolou. Kazda ucitelka je
osobné zodpovédna za bezpecnost svéfenych déti, a to od doby jejich prevzeti do
chvile jejich predani zakonnym zastupclm, jimi povéfenym osobam nebo jinému
pedagogovi.
Vsichni pedagogicti pracovnici voli ¢innosti tak, aby prioritou bylo zachovani pravidel
bezpecnosti. Déti jsou s pravidly bezpecnosti primérenym zplsobem pribéiné
seznamovany. Zdznamy o provedeném pouceni jsou uvadény v tfidnich knihach.
V materské skole je urcen vyskoleny zdravotnik a osoba zodpovédnd za knihu
gkolnich Urazd. Skolnim Urazem se rozumi Uraz, ktery se stal ditéti pfi vychové a
vzdélavani a pfi ¢innostech, jeZ s nimi pfimo souviseji. Skolnim Grazem je rovné? uraz,
ktery se stal détem pfi akcich konanych mimo Skolu, organizovanych S$kolou a
uskute¢riovanych za dozoru povéiené odpovédné osoby. Skolnim Urazem neni Uraz,
ktery se détem stane na cesté do materské $koly. Urazy, které se stanou doma,
nahldsi zakonny zdastupce pfi prfichodu do materské Skoly pedagogickému
pracovnikovi.
V pfipadé drazu ¢i akutniho onemocnéni poskytne pedagogicky pracovnik pfip. Skolni
zdravotnik ditéti prvni pomoc. Pfi ohroZeni Zivota pedagog okamzité pfivolad
zachrannou zdravotnickou sluzbu a informuje zdkonné zastupce a vedeni Skoly.
Pokud se nejedna o ohroZeni Zivota, informuje nejprve zakonného zastupce, ktery se
neprodlené dostavi. Prostifedky prvni pomoci jsou uloZeny v centralni skolni 1ékarné,
prostorach SPC a mobilnich Iékarnach kazdé ze tfid. Pedagogicti pracovnici maji vzdy
v dosahu telefon a telefonni kontakty na zakonné zastupce déti.
Do materské Skoly mohou zdkonni zastupci pfivést pouze déti zdravé, které nemaji
zadné priznaky nemoci ¢i infekce. Vyskyt kazdého infekéniho onemocnéni v rodiné
hlasi zakonni zastupci ihned reditelce Skoly nebo uciteli.

Zasady bezpecnosti pfi praci s détmi
Pedagogicti pracovnici matefské Skoly dodrzuji pfi vzdélavani déti a s nim pfimo
souvisejicich ¢innostech pravidla a zasady bezpeénosti a ochrany zdravi pfi praci,
které pro tuto oblast stanovi platnd skolska, pracovnépravni legislativa a ob&ansky
zakonik.



10.2.2 Vstupy do budovy materské skoly jsou z bezpecnostnich dlvodl opatreny
dorozumivacim zafizenim. Zakonni zastupci i veSkeré navstévy jsou pfi prichodu
povinny hldsit své jméno do mikrofonu. Sami pak nejsou opravnéni do budovy
nikoho vpoustét. Kazdy z pracovnik( Skoly, ktery otevira budovu cizim pfichozim, je
povinen zjistit dlvod jejich ndvstévy a zajistit, aby se po budové nepohybovali
nekontrolované.

10.2.3 Zahradni areadl materské skoly je urcen k pobytu a hrdm déti pouze za prfimého
dozoru dospélé osoby. A7z do okamziku predani ditéte ucitelce a bezprostfedné od
chvile jeho prevzeti za dité zodpovida zdkonny zastupce.

10.3 Ochrana pred socidlné patologickymi jevy a pied projevy diskriminace,
nepratelstvi nebo nasili

10.3.1 Vramci prevence socidlné patologickych jeva jsou déti béhem vzdélavaciho
programu nenasilnou formou a pfimérené svému véku a schopnostem porozuméni
seznamovany se zasadami zdravého Zivotniho stylu.

10.3.2 Zvlastni daraz je kladen na vytvoreni pfiznivého socidlniho klimatu mezi détmi
navzajem, mezi détmi a pedagogickymi pracovniky a mezi pedagogickymi pracovniky
a zakonnymi zastupci déti.

11. Zachazeni s majetkem materské skoly

Kazdé dité ma prdvo pouZivat zafizeni Skoly v souvislosti s vychovné vzdélavacim procesem.
Pedagogicti pracovnici déti vedou k Setrnému zachazeni s u¢ebnimi pomuckami, hrackami a
dalSimi vzdélavacimi potfebami.

Zakonni zastupci jsou po dobu pobytu v prostordch materské skoly povinni chovat se tak, aby
neposkozovali majetek materské Skoly a v pripadé, Ze zjisti jeho poskozeni, neprodlené nahlasi
tuto skutecnost pedagogickému pracovnikovi Skoly. V objektu Skoly plati pfisny zdkaz koureni,
pozivani alkoholu, pouzivani nepovolenych elektrickych spotrebi¢li, manipulace s ohném,
odkladani osobnich véci na mista, ktera k tomu nejsou urcena.

Zadame rodice, aby fad skoly diisledné dodrZovali a tim pomohli zajistit bezpeénost déti.

12. Informace povinné ze zakona ¢. 106/1999 Sb.:

o Zfizovatelem Skoly je Hlavni mésto Praha, Marianské nam. 2, Praha 1.

o Reditelka rozhoduje o pfijeti ditéte k pfedskolnimu vzd&lavani, proti rozhodnuti je mozné
podat odvolani ve stanovené Ihité do 15 dnd.

o Reditelka pfijima a vyfizuje stiznosti, 7adosti, podnéty, oznameni a poskytuje informace.

o Pravni predpisy a dokumenty tykajici se fizeni a provozu skoly jsou k nahlédnuti v feditelné.
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